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Regimento Interno

Titulo |

Do Conselho Municipal de Esporte e Lazer

Capitulo |

Da Natureza, Sede e Finalidade

Art.1° - O Conselho Municipal de Esporte e Lazer de Caratinga criado através da Lei Municipal
n°® 2.682/2002, de 08 de maio de 2002, e alterado pelas Leis Municipais n°® 2.797/2003, de 05 de
novembro de 2003, 3.122, de 23 de julho de 2009 e 3.636 de 7 de junho de 2017, tem seu

funcionamento regulado por esse Regimento.

Art. 2° - O Conselho Municipal de Esporte e Lazer de Caratinga tem sede no Municipio de

Caratinga, a Praca Coronel Rafael da Silva Araujo, n°® 40, Bairro Salatiel.

Art. 3° - O Conselho Municipal de Esporte e Lazer de Caratinga doravante denominado
Conselho, tem por finalidade assessorar o Prefeito no que diz respeito a formulagéo de politicas
publicas e implementacéo de acBes destinadas ao fortalecimento das atividades esportivas e de

lazer em Caratinga.
Capitulo Il

Das Atribuicdes

Art. 4° - Sao atribuicdes do Conselho Municipal de Esporte e Lazer de Caratinga:

I- Desenvolver estudos, projetos, debates, pesquisas relativos a situacdo do Esporte e
Lazer no Municipio;

- Contribuir com os demais 6rgdos da administracdo municipal no planejamento de
acOes concernentes a projetos de ginastica, recreacao e esporte;

- Acatar propostas e sugestfes manifestadas pela sociedade e opinar sobre denuncias

gue digam respeito a programas, competicdes e eventos esportivos da cidade.



IV- Promover intercambio e convénios com instituicbes publicas e privadas, nacionais e
estrangeiras, com a finalidade de programar as medidas e acdes que sdo objetos do
Conselho.

V- Pronunciar- se sobre construgcdo e manutencdo dos equipamentos gimno- recreo-
desportivos da cidade de Caratinga.

VI- Propor aos poderes publicos a instituicAo de concursos para financiamento de

projetos e a concessao de prémios como estimulo as atividades.

Capitulo Il

Da Composicao e da Estrutura

Art. 5° - O Conselho Municipal de Esporte e Lazer de Caratinga sera composto por 10 (dez)
membros efetivos e 10 (dez) suplentes, designados pelo Prefeito Municipal, sendo 05 (cinco)
representantes governamentais e 05 (cinco) representantes da sociedade civil, escolhidos entre

pessoas com notoria experiéncia nas areas de Esporte e Lazer e areas afins.

Art. 6° - O Conselho tera uma diretoria composta de:

I- Presidente
- Vice- Presidente;

1"- 1° Secretério

V- 20 Secretario
V- 1° Tesoureiro
VI- 2° Tesoureiro
VII-  Diretor de Eventos

§ 1°- Os membros da diretoria seréo livremente escolhidos pelos proprios membros do Conselho

dentre seus pares.

§ 2° - O apoio administrativo para funcionamento do Conselho sera fornecido pela Secretaria
Municipal de Educacéo, Cultura, Esporte, Lazer por intermédio do Departamento de Esportes e

Lazer.

Art. 7° - O Mandato dos membros da Diretoria do Conselho serd de 2 (dois) anos, permitida

reconducéo.

8 1°- O vencimento do mandato da metade dos membros ocorrerd em anos alternados.



§ 2° - A fim de possibilitar a renovagdo dos conselheiros, a metade dos membros ter& mandato

de 02 (dois) anos.

Capitulo IV

Das Atribuicdes

Art. 8°- Sao atribuicdes do presidente:

1- Presidir as reuniées do Conselho;

2- Coordenar e orientar as atividades do Conselho;

3- Convocar as reunides do Conselho dando ciéncia aos seus membros;

4- Organizar a ordem e pautas das reunides;

5- Abrir, prorrogar, encerrar, e suspender as reunides do Conselho;

6- Determinar a verificagdo da presenca;

7- Conceder a palavra aos membros do Conselho ndo permitindo divagagfes ou debates
estranhos ao assunto;

8- Solicitar estudos ou pareceres sobre matérias do interesse do esporte e lazer do
Municipio.

9- Proclamar as decisfes tomadas em cada reuniao;

10- Decidir sobre as questfes de ordem ou submeté-las a consideracdo dos membros do
Conselho quando omisso o regimento;

11- Designar relatores para o estudo preliminar dos assuntos a serem discutidos nas
reunides;

12- Assinar os livros destinados aos servigos do Conselho e seu expediente;

13- Determinar o destino dos expedientes lidos nas sessoes;

14- Agir em nome do Conselho mantendo todos os contatos com as autoridades com as
guais deve ter relaces;

15- Representar socialmente o Conselho e delegar poderes aos seus membros para que
fagam essa representacao;

16- Emitir voto de qualidade nos casos de empate;

17- Conhecer as justificativas de auséncia dos membros do Conselho;

18- Promover a execucédo dos servigcos administrativos do Conselho;

Paragrafo unico — O Vice-presidente do Conselho é o substituto imediato do Presidente no
exercicio da Presidéncia do Conselho, e tera as mesmas atribuicdes quando do afastamento

do Presidente.



Art.9° - Compete ao Secretério Geral:

Secretariar as reunides do Conselho;

Receber, expedir e controlar a correspondéncia do Conselho;

Preparar a pauta das reunides;

Providenciar os servi¢os de digitacdo e impressao;

Organizar e manter os servigos de arquivos, estatisticas e documentacao;

Lavrar as atas, fazer sua leitura e a do expediente;

Recolher as proposi¢des apresentadas pelos membros do conselho;

Registrar a frequéncia dos membros do Conselho as reunibes em livro de presenca;

Anotar os resultados das votagdes e das proposicOes apresentadas;

10- Distribuir aos membros do Conselho as pautas das reunides, 0s convites e as

comunicacgoes.

Art. 10° - Compete ao Tesoureiro:

1-

Ter sob sua guarda e responsabilidade os valores do Conselho Municipal de Esporte e
Lazer;

Assinar cheques e/ou ordens de pagamento, conjuntamente com o Presidente, ou com
seu substituto estatutario;

Promover e dirigir a arrecadacao da receita social, deposita-la e aplica-la de acordo com
a decisao do Conselho;

Fazer pagamentos nos limites ou pela forma estabelecida por decisdo do Conselho;
Manter em dia a escrituracdes da receita e da despesa,;

Apresentar ao Conselho os balancetes mensais, o relatério anual sobre a situacao

financeira e a prestacéo de contas.

Art. 11 - Compete ao Diretor de Eventos;

1-
2-

Exercer a funcéo de relagdes publicas do Conselho;
Elaborar e definir o calendario das atividades de esporte e lazer de Caratinga;

Capitulo V

Art. 12 - Compete aos Membros do Conselho:

1-
2-
3-
4-

Participar de todas as discussoes e deliberacdes do Conselho;
Participar da votacao das proposicdes submetidas a deliberacdo do Conselho;
Apresentar proposic¢des, requerimento, mog¢des e questbes de ordem;

Comparecer as reunides a hora prefixada;



5- Desempenhar as funcbes para as quais for designado;

6- Relatar os assuntos que lhe forem distribuidos pelo presidente;

7- Obedecer as normas regimentais;

8- Assinar as atas das reunides do conselho;

9- Apresentar retificacdes ou impugnacdes das atas;

10- Justificar seu voto quando for o caso;

11- Apresentar a prestagdo do conselho quaisquer assuntos relacionados com suas
atribuicoes;

12- Comunicar ao seu suplente das reunides do Conselho, quando nao puder comparecer as

mesmas.

Paragrafo unico: As reunibes poderdao ser solicitadas pelo presidente ou por 2/3 dos

membros do Conselho.

Art.13 - Ficara extinto o mandato membro que deixar de comparecer, sem justificativa, a 03

(trés) reunides seguidas do Conselho ou a 04 (quatro) alternadas.

Paragrafo Unico: O Conselheiro que utilizar do recurso da justificativa nos termos deste
artigo, devera encaminha-la por escrito, ao Presidente do conselho até 2 (dois) dias Uteis

apos a falta.

Art. 14 - No caso de vacancia da fungdo de Conselheiro do COMEL, adotar-se-do 0s
seguintes critérios para a escolha do novo membro que ird cumprir o prazo restante do

mandato:

| — Caberéa a entidade ou 6rgéo correspondente indicar novo conselheiro e nos demais casos

ficara a cargo do Departamento de Esportes;

Il — Na vacancia, até que seja indicado novo conselheiro, o suplente assumira a funcéo de

titular.

Art. 15 - O exercicio do mandato do Conselho ndo sera remunerado e constituira servico

relevante.



Capitulo VI

Art. 16 - Constardo do expediente os seguintes itens:

| — Discusséo e aprovacdo da ata da sessao anterior;

Il — Comunicacdo e justificativa de auséncia de Conselheiros;

Il — Votos e mogoes;

IV — Leitura abreviada de documentos para a ciéncia do Conselho e ulteriores providéncias;

V — Comunicacao dos Conselheiros.

Capitulo VII

Art. 17 - Findo o expediente, serdo destinados quinze minutos para a leitura de proposicoes,

guer de Conselheiros quer de terceiros.

Art. 18 - Usardo da palavra, nesta oportunidade os inscritos até o final do expediente para

formular proposi¢des, na ordem de suas inscri¢des.

Paragrafo Unico — As proposicoes dos Conselheiros precederdo as de terceiros, que serdo
lidas pelo secretario da sesséo.

Art. 19 - A conclusdo da proposicao deve ser apresentada antecipadamente, por escrito

podendo a justificativa ser feita verbalmente.

Art. 20 — Cada Conselheiro dispora do prazo maximo de 05 minutos consecutivos para

justificar, em conjunto, todas as proposi¢cdes que houver apresentado por escrito.

§1° - Concedida a palavra ao proponente, este dispord do prazo previsto neste artigo, ainda

gue seja excedido o limite de 15 (quinze) minutos fixados para esta parte da sessao.

§2° - Apos justificar, se nenhum Conselheiro pedir a formacdo de processo, a proposta sera
discutida no prazo de 10 minutos e votada.



Capitulo VI

Da Ordem do Dia

Art. 21 - Findo o expediente e esgotado o0 prazo para as proposicdes, o Presidente dara
inicio a discusséo e votacdo da ordem do dia, organizada pela presidéncia, que dela dara

conhecimento, por escrito, aos conselheiros, antes do inicio da sesséo.

Paragrafo Unico — A matéria constante da pauta da ordem do dia obedecera a seguinte

ordem:
| — Matéria em regime de urgéncia;
Il — VotacOes e discussdes adiadas;

[l — Demais matérias, segundo antiguidade.

Art. 22 - O deferimento dos pedidos de urgéncia ou de preferéncia dependera da aprovacao

dos membros do Conselho.

Art. 23 — A ordem do dia podera ser suspensa ou alterada mediante aprovacdo do Conselho

nos casos de:

| — Inclusdo de matéria relevante;
Il — Inversao preferencial;

Il — Adiamento;

IV — Retirada de pauta.

Art. 24 — O adiamento da discusséo ou votacado sera requerido verbalmente e ndo podera

exceder a duas sessoes ordinarias.

§ 1° - O adiamento da votacdo sO poderd ser requerido antes de iniciado o processo de
votacéo.

§ 2° - E vedado o segundo adiamento de qualquer matéria, a requerimento do mesmo

Conselheiro.



Capitulo IX

Da Discussao

Art. 25 — Apresentado o0 assunto em pauta e colocado em discussao pelo Presidente, sera
concedida a palavra primeiramente ao relator e posteriormente aos demais conselheiros que

solicitarem.
Art. 26 — Serdo concedidos 0s seguintes prazos para debate:
| - Ao relator, o tempo necessario para a leitura de seu relatério e voto;

Il - Aos demais conselheiros, trés minutos.

Art. 27 — Sera facultada a apresentacdo de emendas ou substitutivos durante a discussao.

Paragrafo Unico — As emendas e os substitutivos deverdo ser apresentados por escrito,
referindo-se especificamente ao assunto em discusséo, podendo ser destacadas emendas
para constituicdo de nova posicdo quando a Presidéncia julgar pertinente, ou por solicitacdo

de um Conselheiro.

Art. 28 — Nao havendo mais oradores, o Presidente encerrard a discussdo da matéria e

procederd a votacao.
Capitulo X

Da votacéao

Art. 29 — As deliberacdes serdo tomadas por maioria absoluta de votos, respeitando o

quérum de 2/3 (dois tercos) dos Conselheiros em efetivo exercicio.

Paragrafo Unico - Cabera ao Presidente apenas o voto de qualidade (de desempate).

Art. 30 — Os processos de votacdo séo 0s seguintes:

| — Simbdlico, em gque o Presidente solicitar4 que os Conselheiros a favor permanecam como

estdo e os discordantes se manifestem, e, em seguida proclamara o resultado da votacao;

Il — Nominal, em que os Conselheiros serdo chamados a votar, pelo Presidente, anotando, 0

secretario, as respostas e passando a lista a Presidéncia, para proclamac¢éo do resultado;



Il — Secreto, que sera adotado por proposta da presidéncia, ou a requerimento de

Conselheiro, desde que aprovado pelo Conselho.

Art. 31 — Na votagdo simbdlica ou nominal, seré licito ao Conselheiro retificar o seu voto

antes da proclamado o resultado da votacao.

Art. 32 — As declaracdes de votos ndo poderdo ultrapassar o prazo de 3 minutos e deveréo

ser enviadas a mesa por escrito, até o final da sessao, para efeito de registro.

Art. 33 - Podera o Conselheiro pedir a palavra para encaminhamento de votacéo, pelo prazo

de 03 (trés) minutos, inadmitidos os apartes.

Art. 34 — Na votacao, tera preferéncia o substituto, se rejeitado, sera votada a proposicao

original.

Art. 35 — Nenhuma emenda podera ser apresentada depois de iniciada a votacao.
Art. 36 — A votacdo de emendas seguird a seguinte ordem:

| — Emendas supressivas;

Il - Emendas substitutivas;

[l — Emendas aditivas;

IV — Emendas de redacéo;

Art. 37 — Caso o Conselheiro relator ser voto vencido, o Presidente designard um
Conselheiro com voto vencedor, de preferéncia o autor do substituto ou emenda, para redigir

0 voto vencedor, cuja redacdo sera submetida ao plenario na sesséo seguinte.

Art. 38 — As sumulas de todas as decisdes do Conselho deverdo constar ndo apenas das
atas das sessbes, mas também dos processos a que se referirem, assinadas pelo Presidente

e pelo redator da decisao final.



Titulo Il

Das Disposi¢8es Finais

Art. 39 — Terdo acesso aos documentos em tramitagdo os Conselheiros e funcionarios do

Conselho.

Paragrafo Unico — Qualquer outro interessado, ndo relacionado neste artigo, devera solicitar

informacgdes mediante requerimento protocolado na Prefeitura Municipal de Caratinga.

Art. 40 — A reunido somente podera ser instalada com a confirmagéo antecipada de presenca da
maioria simples (cinquenta por cento mais um). Ndo havendo a presenca deste quérum, na
presenca minima de 3 (trés) Conselheiros, os demais se fardo representados pelo voto dos
presentes e o Presidente mandara colher, para os devidos fins, as assinaturas, lavrando- se ata

da ocorréncia.

Paragrafo Unico: Na expectativa da chegada dos Conselheiros cujas presencas foram
confirmadas antecipadamente para a reunido, havera tolerdncia maxima de 15 minutos para o

inicio da sessao.

Art. 41 — Assuntos com maior complexidade seréo tratados obrigatoriamente em reunibes com
presenca fisica dos Conselheiros, porém em matérias que precisam apenas de um parecer

poderdo ser enviados através do e-mail esporte@caratinga.mg.gov.br aos enderecos

eletrénicos informados pelos conselheiros ou por telefone quando o membro ndo dispuser deste

mecanismo de comunicagdo. Os resultados deverdo constar em ata com as devidas assinaturas.

Paréagrafo Unico: as respostas das consultas via e-mail deverdo obedecer o prazo estipulado na
mensagem para hdo comprometer o andamento dos assuntos do Conselho devida a urgéncia

dos trabalhos.

Art. 42 - As deliberacbes do Conselho serdo divulgadas apenas por seu Presidente, pelos

mecanismos que se fizerem necessarios, e, na sua auséncia, pelo substituto legal.
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Art. 43 - Em caso de duvida a respeito da interpretacdo ou aplicagdo do presente Regimento, o

Conselheiro podera suscitar questdo de ordem no prazo de 3 (trés) minutos vedados os apartes.

Paragrafo Unico — Compete a Presidéncia decidir a quest&o de ordem suscitada.

Art. 44 - As decisbes sobre interpretacdo do presente Regimento, bem como sobre os casos
omissos, serdo registradas em ata e anotadas em livro proprio, passando a constituir

precedentes que deverdo ser observados.

Art. 45 - O presente regimento entra em vigor na data de sua publicacao.

Caratinga, 05 dezembro de 2017.

Juleny Carlos Leite de Mattos
Presidente do Conselho Municipal de

Esportes e Lazer de Caratinga
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Travessa Cel. Ferreira Santos, 30 — Centro, Caratinga-MG
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